
令和元年６月作成

（1）　寄附金募集に際しては、当該会合会期に対し３ヶ月前までに趣意書、収支予算書などの関係書

類を揃えて、会員会社に提出してください。

①募金趣意書には学会等会合の開催態様が明らかになるよう、日程ごと、使用する会場ごとに

プログラムを割り付けた予定表を含む開催計画書、単価×数量によって積算した内訳書を含

む収支予算書を添付してください。

②前回の決算報告書も参考資料として添付してください。

　　なお、貴会の確認のため、会則、会員名簿および事業報告書等の提供をお願いする場合が

あります。

（2）　参加者の宿泊・交通費、弁当代、懇親会費等の個人費用は、参加者個人が負担してください。

（3）　会合開催費用（個人費用を除く）の過半は、自己資金で賄ってください。

（4）　広告料、展示料、共催費用等は、できるだけ実費相当額で設定してください。

（5）　寄附金の受入が公益法人である場合であっても、学会等にも直接受入れる口座を設置してくだ

さい。

（6）　会合終了後６ヶ月以内に決算報告書（予算との対比も含め）・事業報告書を寄附金拠出した会

員会社に提出してください。（募金趣意書等に決算報告書・事業報告書を提供いただける時期

を可能な限り明示してください）

（7）　余剰金が出た場合には、次回繰越金にするなど適正に処理してください。

①趣意書（収支予算書含む）

②寄附金募集要項

③プログラム

④前回の決算報告書

⑤前年度事業報告書

⑥会則、会員名簿、役員名簿

寄附要請時に提供いただきたい
資料リスト

①決算報告書
②事業報告書

会合終了後に提供いただきたい
資料リスト
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